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CENTRO NACIONAL DE
DESARROLLO CURRICULAR
EN SISTEMAS NO PROPIETARIOS

RUBRICA CORREO ELECTRONICO (FORMAL)

Nombre del alumno o alumnos:

expresado con precision, y
cuerpo del texto breve y
conciso.

y cuerpo del texto breve 'y
conciso.

y cuerpo del texto muy extenso
y difuso.

ASPECTOS 4 EXCELENTE 3 SATISFACTORIO 2 MEJORABLE 1 INSUFICIENTE
El correo-e incluye El correo-e incluye El correo-e incluye El correo-e no incluye
correctamente el correctamente el destinatario, | correctamente el destinatario, correctamente el destinatario,
Estructura destinatario, el asunto asunto expresado sin precision | asunto expresado sin precisién | asunto expresado sin precision

y cuerpo del texto muy extenso
y difuso.

Contenido del cuerpo de
mensaje

Contiene saludo,
presentacion y finalidad del
mensaje estructurados
correctamente. Tiene
despedida e incluye firma.

Contiene saludo, presentacion
y finalidad del mensaje. Tiene
despedida pero no incluye
firma.

Carece de saludo, tiene
presentacion e indica la
finalidad del mensaje. No
incluye despedida ni firma.

Carece de saludo, despediday
firma La presentacién y la
finalidad del mensaje aparecen
confusos..

Correccion lingiiistica

El texto presenta las ideas
con coherencia y cohesién.
Sin faltas de ortografia.

El registro lingliistico
adecuado al destinatario.

El texto es coherente, esta
cohesionado.

Algunas faltas de ortografia.
El registro lingliistico es
adecuado al destinatario.

El texto es coherente, esta
cohesionado.

Algunas faltas de ortografia.
El registro linglistico no es
adecuado al destinatario. Hay
expresiones coloquiales.

El texto carece de coherenciay
cohesioén..

Algunas faltas de ortografia.

El registro linglistico no es
adecuado al destinatario. Hay
expresiones coloquiales.

Requisito técnico

Selecciona direccién
electroénica en la lista de
contactos, inserta un
archivo, enlaza unaurly
envia autbnomamente.

Selecciona direccién
electrénica en la lista de
contactos, inserta un archivo,
enlaza una urly envia con
ayuda.

Selecciona la direccion
electrénica en la lista de
contactos.

No inserta ningln archivo ni
enlaza la url Envia con ayuda.

Presenta dificultades para
seleccionar la direccién
electrénica en la lista de
contactos.

No inserta ningln archivo ni
enlaza la url. Envia con ayuda.
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