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RÚBRICA DE: “El correo electrónico” 

. 
Nombre del alumno o alumnos: ______________________________________________________ 

Indicadores de evaluación Lo Consigue 
3 

No totalmente 
2 

Con dificultad 
1 

No lo consigue 
0 

Puntos 

Identificar las diferentes partes de los correos electrónicos 
y su funcionalidad. 

Identifica correctamente las 
diferentes partes de los 
correos electrónicos, así 
como su funcionalidad. 

Identifica la mayoría de las 
partes de los correos 
electrónicos, así como su 
funcionalidad. 

Identifica alguna de las partes 
de los correos electrónicos, 
así como alguna de sus 
funcionalidades. 

No identifica las partes de los 
correos electrónicos, así 
como su funcionalidades 

 

Búsqueda y solicitud de información para la elaboración 
del correo electrónico usando diferentes vías y soportes. 

Busca y solicita información 
para la elaboración del correo 
electrónico usando 
diferentes vías y soportes. 

Busca y solicita información 
para la elaboración del correo 
electrónico usando una única 
vía y soporte. 

Busca y solicita 
erróneamente información 
para la elaboración del correo 
electrónico. 

No busca y solicita 
información para la 
elaboración del correo 
electrónico. 

 

Redactar de forma correcta un correo electrónico 
cuidando la presentación, la coherencia y la ortografía. 

Redactar de forma correcta 
un correo electrónico 
cuidando la presentación, la 
coherencia y la ortografía. 

Redactar un correo 
electrónico cuidando la 
mayoría de los aspectos en 
torno a la presentación, la 
coherencia y la ortografía. 

Redactar de forma correcta 
un correo electrónico 
cuidando la presentación, la 
coherencia y la ortografía. 

No redactar un correo 
electrónico cuidando la 
presentación, la coherencia y 
la ortografía. 

 

Respetar las normas básicas de seguridad y buen uso de un 
correo electrónico. 

Respeta perfectamente las 
normas básicas de seguridad 
y buen uso de un correo 
electrónico. 

Respeta la mayoría de las 
normas básicas de seguridad 
y buen uso de un correo 
electrónico. 

Respeta alguna de las normas 
básicas de seguridad y buen 
uso de un correo electrónico. 

No espeta las normas básicas 
de seguridad y buen uso de 
un correo electrónico. 

 

 


